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confrontées 3 des Crises un accés 3 des informations fiables, locales et indépendantes, Le Studio
Tamani a été creé par la Fondation Hirondelle, en partenariat avec I'URTEL (Union des radios et
télévisions libres dy Mali). Elle est enregistrée au Mali comme ONG internationale pararrété N° 2019-

RESULTATS ATTENDUS

L'assistance dans les domaines suivants sont attendus ;

DROIT DU TRAVAIL

- Accompagner I'ONG en cas de litiges dans les relations avec ses collaborateurs (par exemple
licenciement d'un salarig, non-respect des régles de I'entreprise etc); Gestion du
contentieux individuel et collectif du travail , assistance a l'occasion des procédures de
licenciements pour faute ou de licenciements Pour motif économique, assistance et conseijl
pour I'élaboration de conventions de rupture amiable de contrat de travail, négociation et
rédaction de protocoles transactionnels pour régler les litiges sociaux, etc.

- Accompagner avec des conseils pour la gestion des délégués du personnel ;

- Conseiller sur le conteny des bulletins de paie;

- Accompagner dans tout besoin rentrant dans Je cadre des droits du travail au Mali.

DROIT DES MEDIAS
- Accompagner I'ONG dans ses droits dans le domaine dela Presse ;
- Accompagner 'ONG dans ses droits dans e domaine des réseaux sociaux ;
- Accompagner 'ONG dans |a gestion des droits d’auteur, propriété intellectuelle (littéraire et
artistique) ;
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ASSISTANCE JURIDIQUE :
- Rédaction/revue de conventions ou contrats ;
- Analyse des Propositions et projets de contrats fournisseurs :
- Veille contractuelle (rédaction et formulation de documents juridiques en rapport avec
I'exécution de contrats) ;
- Engagement de Procédures de réglement 3 I'amiable avec les fournisseurs.

ASSISTANCE SOCIALE :
- Relations individuelles dy travail ;

- Gestion des relations avec les structures sociales et I'inspection du travail ;
- Gestion du contentieux individuel et collectif du travail ;
- Gestiondela paie,

ASSISTANCE FISCALE
- Répondre aux questions fiscales :
- Vérifier les déclarations fiscales :
- Revoir les implications fiscales des contrats et actes a passer avec des tiers ;
- Gestion des dossiers de remboursements et avis de crédits TVA :
- Assistance au déblocage des dossiers au niveau des autorités fiscales :
- Assister en cas de contréle ou contentieux fiscal .
- Audits fiscaux périodiques ;
- Information sur |es modifications des lois fiscales.

ASSISTANCE ADMINISTRATIVE ET REPRESENTATION
- Administrative : INPS, Inspection du travail, Ministére des finances, douanes, impots, ..

- Défendre les intéréts de la FH en cas de contentieux (a I'amiable ou aupres des instances et
juridictions compétentes),

DUREE ET MODALITE DE LA PRESTATION
- Le contrat est prévy pour une durée d'une année 3 compter de la date de signature du
contrat
- Le prestataire sera Payé sur une base forfaitaire mensuelle. Il sera sollicité chaque fois que
besoin se fera et devrait réagir dans les meilleurs délais aux différentes sollicitations :
- Nous attendons du cabinet une analyse pertinente au-del3 de I'évidence perceptible dans
les textes.
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DOSSIER DE SOUMISSION ET PROCESSUS |

1) Le choix restreint des soumissionnaires

- Le choix des soumissionnaires se fa
soumissionnaires ayant effectivement réalisés des prestations ay sein des ONG] qui les
mentionnent ont été pris en compte,

2) Dossier fiscal 3 constituer

- Statutde I'entreprise (avec copie CNI du promoteyr Ou gérant)

= NIF: Numéro d'identification fiscale

- RCCM :immatriculation au registre du commerce et crédit mobilier

- Attestation de régularité fiscale

- LeRIB: relevé d'identité bancaire ay nom de I'entreprise ou dy gérant (conformément au
statut)

3) Références 3 démontrer

- Fournir des preuves Que vous avez déja été attributaire d’au moins 2 appels d'offre du méme
type

- Des attestation/certificat de réception définitive du marché sont souhaités :

- Un exemplaire type des contrats de prestation que vous proposez habituellement & vos
clients

|

COMMENT SOUMISSIONNER

Merci de nous faire parvenir vos propositions techniques et financigres d’ici le 27 février 2026

al7H. Dossier 3 transmettre exclusivement par email a contact@studiotamani.org avec

pour objet « Appel d’offre Cabinet juridique/STUDIO TAMANI »

de fraudes.

La fondation Hirondelle ne demande jamais de payer, ni pour candidater, ni 4
aucune autre étape de sélection. Attention aux arnaques !!!

Fondation Hirondelle - Studio Tamani
Sis a Medina Coura au sein de la Maison de la Presse
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